
診療諸記録のスキャンによる電⼦保存に関する実施計画書 
 

 豊中敬仁会病院では、2025 年 9 ⽉ 1 ⽇に紙媒体等を電⼦保存するシステム（以下「紙⽂書保管システ
ム」という）を導⼊したことにより、紙媒体を遅滞なくスキャナでシステムに取り込み、タイムスタンプ
を付与することにより、電⼦データを保存すべき原本として取り扱う事とした。 
 また、運⽤管理規定で定めた期間（原則 24 時間以内、⻑くとも 1〜2 ⽇程以内、休診⽇の場合は翌診
療⽇終了まで）で順次取り込むことにより、原本として取り扱うものとする。取り込む際、以下の実施計
画書に基づき、作業を⾏うこととする。 

 
（１） 作業責任者の特定 

作業責任者は、医療情報部⾨、医事課の職員をもって充てる。 
 

（２） 作業部署および作業担当者の特定 
 

部署 作業担当者 
医事課 医事課職員 
地域連携室 地域連携室職員 
外来 外来師⻑、外来主任、診療補助(医師事務作業補助者) 
3F 病棟 病棟クラーク(医師事務作業補助者) 
4F 病棟 病棟クラーク(医師事務作業補助者) 
内視鏡室 診療補助(医師事務作業補助者) 
放射線科 放射線技師 

 

（３） 患者等への周知⼿段 
院内掲⽰およびホームページにて周知する。 
 

（４） 相互監視の実施体制 
スキャンによる電⼦化保存にあたっては、スキャン対象⽂書が発⽣後、発⽣した部署の作業

担当者が遅滞なく（原則 24 時間以内、⻑くとも 1〜2 ⽇程以内、休診⽇の場合は翌診療⽇終
了まで）実施し、当⽇作業分のスキャン内容の確認を相互に⾏う。 

 
（５） 実施記録の作成及び記録項⽬ 

スキャンによる電⼦化保存した場合は、実施記録として患者 ID、⽂書枚数、取り込み⽇、
作業担当者を記録することとする。 

 
（６） 事後の監査⼈選定及び監査項⽬ 

監査⼈を作業責任者とする。監査⼈は、無作為に患者を 5 ⼈抽出し、実施記録、紙媒体、電
⼦化されたデータを突き合わせて⾏い、情報作成管理者へ報告する。⽉ 1 回以上の監査を⾏う
こととする。 

 
 
 
 



（７） スキャン対象⽂書の⼀覧 
スキャン対象⽂書は、別紙の管理規定第３の⽂書種類別にリスト化（１）〜（８）に記載す

る。 
 

（８） スキャンによる電⼦化を⾏ってから、対象⽂書を破棄するまでの期間及び破棄⽅法 
スキャンによる電⼦化保存した紙媒体等については、部署で 1 週間保管したあと、医事課 

で⼀定期間経過後（⼀年程度）、溶解処分またはシュレッダー後、焼却処分とする。 
また、スキャンによる電⼦化を⾏わない紙⽂書等は、法定期間内で保存することとする。 

法定期間経過後は、溶解処分またはシュレッダー後、焼却処分とする。 
 

（９） スキャンした⽂書の削除 
スキャンした⽂書を削除する場合、作業担当者が作業責任者に削除する理由を院内メール

および作業責任者(メイン)に、速やかに連絡を⾏う。作業責任者は、⻑期署名管理システムで
スキャン⽂書を確認し、⽂書管理システムで削除の理由を記載。記載後、⽂書の削除を⾏う。 

 
（１０） スキャンした⽂書の改訂版の保存⽅法 

スキャンした⽂書が前回と内容が異なっていた場合、改版された⽂書を新たにスキャン読
取りを⾏う。スキャン読み取り後、作業担当者は、作業責任者に改版の理由を院内メールおよ
び作業責任者(メイン)に、速やかに連絡を⾏う。作業責任者は、⻑期署名管理システムでスキ
ャン⽂書を確認し、⽂書管理システムで改版の記載を⾏う。 

 
（１１） 計画の期間 

2025 年 9 ⽉ 1 ⽇から、スキャナによる診療諸記録の電⼦化保存が必要なくなる⽇まで。 
 

 
以上 



管理規定第３の⽂書種類別にリスト化（１）〜（８）

（１）紹介状（他院からの診療情報提供書等）
No. 分類 文書コード 文書名 電子原本 患者へ返却 院内保管 備考
1 紹介状 - 紹介状 ○ × ○

（２）問診票
No. 分類 文書コード 文書名 電子原本 患者へ返却 院内保管 備考
1 問診票 - 外来問診票 ○ × ○ 必要時、電子原本化
2 問診票 - 内視鏡問診票 ○ × ○
3 問診票 747 入院看護問診票 ○ × ×

（３）同意書及び説明書
No. 分類 文書コード 文書名 電子原本 患者へ返却 院内保管 備考
1 同意書 81 ＰＴＣＤ ，ＰＴＧＢＤ ○ ○ ×
2 同意書 82 血管造影 ○ ○ ×
3 同意書 83 冠動脈造影検査 ○ ○ ×
4 同意書 84 注腸検査 ○ ○ ×
5 同意書 85 ＤＩＰ(ＩＶＰ)検査 ○ ○ ×
6 同意書 86 急性腎不全血液透析 ○ ○ ×
7 同意書 87 膀胱鏡検査 ○ ○ ×
8 同意書 88 血漿交換 ○ ○ ×
9 同意書 89 MRI造影検査同意書 ○ ○ ×
10 同意書 90 CT造影検査同意書 ○ ○ ×
11 同意書 91 睡眠検査説明同意書 ○ ○ ×
12 同意書 92 ＤＩＣ検査 ○ ○ ×
13 同意書 93 心臓CT造影検査同意書 ○ ○ ×
14 同意書 94 カプセル内視鏡検査 ○ ○ ×
15 同意書 95 EUS同意書 ○ ○ ×
16 同意書 96 肝生検同意書 ○ ○ ×
17 同意書 98 その他処置同意書 ○ ○ ×
18 同意書 131 大腸がん手術(結腸)同意書 ○ ○ ×
19 同意書 132 大腸がん手術(直腸⼥)同意書 ○ ○ ×
20 同意書 133 大腸がん手術(直腸男)同意書 ○ ○ ×
21 同意書 141 ヘルニア(脱腸)手術・治療 ○ ○ ×
22 同意書 143 胃切除術等上部消化管手術 ○ ○ ×
23 同意書 145 肝切除術＋胆嚢摘出術 ○ ○ ×
24 同意書 146 肝動脈塞栓術・化学塞栓術 ○ ○ ×
25 同意書 147 食道手術同意書 ○ ○ ×
26 同意書 151 大腸切除等の下部消化管手術 ○ ○ ×
27 同意書 152 胆石症等に対する胆嚢摘出術 ○ ○ ×
28 同意書 153 虫垂炎手術同意書 ○ ○ ×
29 同意書 177 LDLアフェレーシス治療 ○ ○ ×
30 同意書 185 内シャント造設術 ○ ○ ×
31 同意書 186 尿管ステント留置･抜去術 ○ ○ ×
32 同意書 189 結腸切除術 ○ ○ ×
33 同意書 190 直腸切除術 ○ ○ ×
34 同意書 191 直腸切断術 ○ ○ ×
35 同意書 192 腹腔鏡下大腸切除術 ○ ○ ×
36 同意書 195 経肛門的切除術 ○ ○ ×
37 同意書 196 血栓性痔核手術 ○ ○ ×
38 同意書 197 痔核結紮切除術 ○ ○ ×
39 同意書 198 痔核硬化療法 ○ ○ ×
40 同意書 199 痔核硬化療法・結紮術 ○ ○ ×
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41 同意書 200 痔核切除術 ○ ○ ×
42 同意書 201 痔痩手術 ○ ○ ×
43 同意書 202 直腸脱手術 ○ ○ ×
44 同意書 203 裂肛手術 ○ ○ ×
45 同意書 204 肛門狭窄形成手術 ○ ○ ×
46 同意書 205 肛門狭窄手術 ○ ○ ×
47 同意書 206 肛門周囲膿瘍手術 ○ ○ ×
48 同意書 207 肛門⽪垂・ポリープ切除術 ○ ○ ×
49 同意書 251 ｸﾞﾗｯｼｭﾋﾞｽﾀ(H27年4⽉〜) ○ ○ ×
50 同意書 252 ﾊｲﾄﾞﾛｷﾉﾝｸﾘｰﾑ(H26年4⽉〜) ○ ○ ×
51 同意書 253 ﾋｱﾙﾛﾝ酸治療(H27年4⽉〜) ○ ○ ×
52 同意書 254 ﾚｰｻﾞｰ治療(H26年4⽉〜) ○ ○ ×
53 同意書 256 眼瞼下垂症手術 ○ ○ ×
54 同意書 257 局麻用手術同意書 ○ ○ ×
55 同意書 258 全麻用手術同意書 ○ ○ ×
56 同意書 263 BCG同意書 ○ ○ ×
57 同意書 264 陰嚢水腫（瘤）根治手術 ○ ○ ×
58 同意書 265 回腸導管造設術 ○ ○ ×
59 同意書 266 経尿道的膀胱砕石術 ○ ○ ×
60 同意書 267 経⽪的腎瘻(PNS)造設術 ○ ○ ×
61 同意書 268 根治的腎摘除術 ○ ○ ×
62 同意書 269 腎尿管全摘除術 ○ ○ ×
63 同意書 270 腎部分切除術 ○ ○ ×
64 同意書 272 前⽴腺全摘除術 ○ ○ ×
65 同意書 273 包茎手術 ○ ○ ×
66 同意書 274 膀胱全摘除術 ○ ○ ×
67 同意書 280 麻酔同意書・問診票 ○ ○ ×
68 同意書 287 その他手術同意書 ○ ○ ×
69 同意書 288 胸腔ドレナージ同意書 ○ ○ ×
70 同意書 289 手術 説明・同意書 ○ ○ ×
71 同意書 290 手術(開腹) 説明・同意書 ○ ○ ×
72 同意書 291 中心静脈栄養カテーテル術 ○ ○ ×
73 同意書 292 ⽪下埋め込み式ポート ○ ○ ×
74 同意書 346 手術検査等承諾書 ○ ○ ×
75 同意書 377 輸血療法(同意書) ○ ○ ×
76 同意書 379 輸血拒否証明書 ○ ○ ×
77 同意書 530 経尿道的膀胱腫瘍切除術 ○ ○ ×
78 同意書 621 強制退院 ○ ○ ×
79 同意書 622 治療中断・入院拒否 ○ ○ ×
80 同意書 623 自己退院 ○ ○ ×
81 同意書 644 化学療法説明・同意書 ○ ○ ×
82 同意書 645 がん免疫療法治療同意書 ○ ○ ×
83 同意書 646 尿道造影 ○ ○ ×
84 同意書 647 前⽴腺生検 ○ ○ ×
85 同意書 649 膀胱造影 ○ ○ ×
86 同意書 650 逆⾏性腎盂造影 ○ ○ ×
87 同意書 651 膿瘍ﾄﾞﾚﾅｰｼﾞ説明同意書 ○ ○ ×
88 同意書 666 シャントPTA同意書(短期滞在) ○ ○ ×
89 同意書 668 眼瞼下垂症手術(短期滞在) ○ ○ ×
90 同意書 670 下肢静脈瘤手術(短期滞在) ○ ○ ×
91 同意書 671 ｱﾌﾞﾗｷｻﾝ関連化学療法同意書 ○ ○ ×
92 同意書 675 陥入爪同意書（新） ○ ○ ×
93 同意書 679 経尿道的尿管結石砕石術 ○ ○ ×
94 同意書 680 前⽴線がん⾦マーカー留置術 ○ ○ ×
95 同意書 684 経尿道的前⽴腺蒸散術(PVP) ○ ○ ×

2 / 5 ページ



96 同意書 685 経尿道的前⽴腺切除術(TUR-P) ○ ○ ×
97 同意書 687 透析の説明・同意書FINAL ○ ○ ×
98 同意書 691 アテローム同意書短期滞在(6歳未満) ○ ○ ×
99 同意書 692 アテローム同意書(6歳以上) ○ ○ ×
100 同意書 693 ⽪膚腫瘍切除術短期滞在(6歳未満) ○ ○ ×
101 同意書 694 ⽪膚腫瘍切除術(6歳以上) ○ ○ ×
102 同意書 695 内シャント閉鎖術 ○ ○ ×
103 同意書 696 経尿道的前⽴腺水蒸気治療術 ○ ○ ×
104 同意書 697 ﾚﾐｹｰﾄﾞ(ｲﾝﾌﾘｷｼﾏﾌﾞ)療法同意書 ○ ○ ×
105 同意書 698 ロボット支援腹腔鏡下ヘルニア手術 ○ ○ ×
106 同意書 700 Reborn手術同意書 ○ ○ ×
107 同意書 701 ロボット支援下腎部分切除術 ○ ○ ×
108 同意書 702 ロボット支援下前⽴腺全摘術 ○ ○ ×
109 同意書 710 高位精巣摘除術 ○ ○ ×
110 同意書 721 透析中止の指示書FINAL ○ ○ ×
111 同意書 722 透析⾒合わせ(家族)FINAL ○ ○ ×
112 同意書 723 透析⾒合わせ(本⼈)FINAL ○ ○ ×
113 同意書 724 上部内視鏡検査 ○ ○ ×
114 同意書 725 大腸内視鏡検査兼短期滞在 ○ ○ ×
115 同意書 726 ERCP検査 ○ ○ ×
116 同意書 727 胃腫瘍の内視鏡的切除(EMR･ESD) ○ ○ ×
117 同意書 728 食道腫瘍の内視鏡的切除(EMR･ESD) ○ ○ ×
118 同意書 729 経⽪的内視鏡的胃瘻(PEG)造設術 ○ ○ ×
119 同意書 730 イレウス管挿入 ○ ○ ×
120 同意書 731 内視鏡的(胃)食道静脈瘤治療 ○ ○ ×
121 同意書 732 消化管狭窄バルーン拡張術 ○ ○ ×
122 同意書 733 大腸ESD(内視鏡的粘膜下層剥離術) ○ ○ ×
123 同意書 734 消化管ステント留置術 ○ ○ ×
124 同意書 735 AD及びDNAR同意書 ○ ○ ×
125 同意書 736 自己血輸血同意書 ○ ○ ×
126 同意書 737 医学生の実習についてご協⼒のお願い ○ ○ ×
127 同意書 739 MRI検査問診票兼同意書 ○ ○ ×
128 同意書 740 VAIVT同意書 ○ ○ ×
129 同意書 741 透析カテーテル留置術 ○ ○ ×
130 同意書 742 身体抑制に関する説明と同意書 ○ ○ ×
131 同意書 743 採血及び感染症検査に関する同意書 ○ ○ ×
132 同意書 744 ⼈工肛門閉鎖術同意書 ○ ○ ×
133 同意書 750 腰椎穿刺(脳脊髄液検査) ○ ○ ×
134 同意書 752 リハビリテーション同意書(外来) ○ ○ ×
135 同意書 753 リハビリテーション同意書(入院) ○ ○ ×
136 説明書 103 ISR＋Lap　SLRR ○ ○ ○
137 説明書 104 ISRの外科解剖(⼥性) ○ ○ ○
138 説明書 105 ISRの外科解剖(男性) ○ ○ ○
139 説明書 106 下部直腸 肛門の外科解剖 ○ ○ ○
140 説明書 107 下部直腸切離 (⼥性) ○ ○ ○
141 説明書 108 下部直腸切離 (男性) ○ ○ ○
142 説明書 109 骨盤側⽅部の解剖 (⼥性) ○ ○ ○
143 説明書 110 骨盤側⽅部の解剖 (男性) ○ ○ ○
144 説明書 111 骨盤内外科解剖(⼥性) ○ ○ ○
145 説明書 112 骨盤内外科解剖(男性) ○ ○ ○
146 説明書 113 直腸の外科解剖(⼥性) ○ ○ ○
147 説明書 114 直腸の外科解剖(男性) ○ ○ ○
148 説明書 115 直腸前後壁側の剥離層(⼥性) ○ ○ ○
149 説明書 116 直腸前後壁側の剥離層(男性) ○ ○ ○
150 説明書 117 腹腔鏡下超低位直腸切除術 ○ ○ ○
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151 説明書 119 炎症等外来説明 ○ ○ ○
152 説明書 120 回腸⼈工肛門閉鎖術外来説明 ○ ○ ○
153 説明書 121 結腸外来説明 ○ ○ ○
154 説明書 122 総合結果説明 ○ ○ ○
155 説明書 124 大腸内視鏡結果説明 ○ ○ ○
156 説明書 125 直腸(⼥性)外来説明 ○ ○ ○
157 説明書 126 直腸(男性)外来説明 ○ ○ ○
158 説明書 128 炎症等術前説明 ○ ○ ○
159 説明書 129 回腸⼈工肛門閉鎖術手術説明 ○ ○ ○
160 説明書 130 結腸術前説明 ○ ○ ○
161 説明書 134 直腸(⼥性)術前説明 ○ ○ ○
162 説明書 135 直腸(男性)術前説明 ○ ○ ○
163 説明書 347 大腸内視鏡(自宅処置用) ○ ○ ○
164 説明書 348 大腸内視鏡(紹介医院) ○ ○ ○
165 説明書 349 大腸内視鏡(腎疾患･透析用) ○ ○ ○
166 説明書 681 クローン病手術 ○ ○ ○
167 説明書 682 潰瘍性大腸炎手術 ○ ○ ○
168 説明書 683 大腸 ○ ○ ○
169 説明書 715 大腸がん治療の流れ１ ○ ○ ○
170 説明書 716 大腸がん治療の流れ２ ○ ○ ○
171 説明書 717 大腸がん治療の流れ３ ○ ○ ○

（４）診断書及び意⾒書
No. 分類 文書コード 文書名 電子原本 患者へ返却 院内保管 備考
1 診断書 - 診断書 ○ × ×
2 意⾒書 - 意⾒書 ○ × ×

（５）検査結果
No. 分類 文書コード 文書名 電子原本 患者へ返却 院内保管 備考
1 検査結果 374 輸血管理簿(Ir-RBC用) × × ○
2 検査結果 375 輸血管理簿(FFP用) × × ○
3 検査結果 376 輸血管理簿(Ir-PC用) × × ○

（６）記録用紙（手術関連、諸記録等）
No. 分類 文書コード 文書名 電子原本 患者へ返却 院内保管 備考
1 記録用紙 35 ＮＳＴ × × ○
2 記録用紙 398 薬剤管理サマリー（返書） × × ○
3 記録用紙 399 薬剤管理サマリー × × ○
4 記録用紙 585 透析サマリー ○ × ×
5 記録用紙 610 ケアカンファレンス記録 ○ ○ ×
6 記録用紙 611 退院支援計画書(相談室） ○ ○ ×
7 記録用紙 614 リハサマリー × ○ ○
8 記録用紙 615 早期離床プロトコル × × ○
9 記録用紙 618 化学療法経過表 × × ○
10 記録用紙 705 意思決定支援用紙 ○ ○ ×
11 記録用紙 706 生活習慣病療養計画書(初回) ○ ○ ×
12 記録用紙 707 生活習慣病療養計画書(継続) ○ ○ ○ 署名時、電子原本化
13 記録用紙 719 リハビリ実施計画書 ○ ○ ×
14 記録用紙 746 食物禁忌確認書 ○ ○ ×
15 記録用紙 751 療養支援計画書 ○ ○ ×
16 記録用紙 - 入院診療計画書 ○ ○ ×
17 記録用紙 - 退院療養計画書兼退院証明書 × ○ ×
18 記録用紙 - 麻酔記録 ○ × ×
19 記録用紙 - 血液浄化記録 ○ × ×
20 記録用紙 - 内視鏡看護記録 ○ × ×
21 記録用紙 - 栄養スクリーニング ○ × ×
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（７）チェック用紙
No. 分類 文書コード 文書名 電子原本 患者へ返却 院内保管 備考
1 チェック用紙 748 予約入院受付票 × × ○

（８）その他のシステム管理・診療情報管理委員会で認めた⽂書
No. 分類 文書コード 文書名 電子原本 患者へ返却 院内保管 備考
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